
 سليمان محمد الخزيم 
 مسؤول تنفيذي | حوكمة | تحول رقمي | تشغيل وإدارة خدمات

 البكيرية، المملكة العربية السعودية  -القصيم 

 0590945999| الجوال:   contact@sulaiman-kh.saالبريد الإلكتروني: 

 | https://sulaiman-kh.sa | GitHub: github.com/smohmmedkh-designالموقع: 
LinkedIn: linkedin.com/in/smohmmedkh 

 الملخص المهني

خريج لغويات تطبيقية بخبرة تزيد عن ست سنوات في إدارة المطاعم والخدمات الإدارية، وأكثر من سنتين 
. أعمل على تحسين الأداء، تنظيم الإجراءات، دعم الحوكمة، وتبني  في الإدارة التنفيذية بالقطاع غير الربحي

 حلول التحول الرقمي التي تسهل العمل وتزيد الأثر المؤسسي.

 الخبرة العملية 

 جمعية رحمة لإكرام الموتى بالبكيرية  -مسؤول تنفيذي 

 البكيرية -حتى الآن | القصيم  - 2024فبراير 

 يلية ودعم انتظام الإجراءات اليومية. متابعة الأعمال التنفيذية والتشغ •

 المساهمة في الحوكمة والتحول الرقمي والاتصال المؤسسي.  •

 تحسين آليات المتابعة والتوثيق ورفع كفاءة سير العمل. •

 شركة ركزه القابضة  -رئيس تنفيذي 

 عنيزة -| القصيم  2023ديسمبر  - 2023يناير 

 قرارات التشغيلية.قيادة تنفيذية شاملة ومتابعة المبادرات وال •

 رفع مستوى الاتساق بين الرؤية والتنفيذ داخل بيئة العمل. •

 متابعة الأداء العام وتحسين التنسيق بين الفرق والمهام. •

 كوفي أيار  -مشرف تشغيل 

 | الدوادمي  2023أبريل  - 2022نوفمبر 

 الإشراف على تدفق العمل اليومي ورفع كفاءة التشغيل. •

 ضبط جودة الأداء والخدمة داخل الفرع. •

 مطعم جتسو  -مشرف تشغيل 

 عنيزة -| القصيم  2023أبريل   - 2022مايو 

 تنسيق المتابعة التشغيلية وتنظيم المهام اليومية. •

 تحسين الانسيابية بين الإجراءات الإدارية والعمل الميداني. •

 مطعم جتسو  -اعد إداري مس 

 عنيزة -| القصيم  2023أبريل   - 2021سبتمبر 

 دعم الأعمال الإدارية والتشغيلية ومتابعة التفاصيل اليومية. •

 تسهيل سير العمل الداخلي وتحسين انضباط الإجراءات. •

 مشويات العنابي  -مشرف فرع 

 | الدمام   2019سبتمبر  - 2019مارس 

 ومتابعة أداء الفريق.الإشراف المباشر على الفرع  •



 تحسين التجربة التشغيلية والخدمية للفرع.  •

 مشويات العنابي  -أمين صندوق 

 | الدمام  2019مارس  - 2018مارس 

 إدارة عمليات الدفع وخدمة العملاء. •

 دعم انضباط الإجراءات اليومية داخل الفرع. •

 التعليم 

 بكالوريوس لغويات تطبيقية 

 المهارات

 الإدارة التنفيذية والتشغيلية •

 الحوكمة وتنظيم الإجراءات  •

 التحول الرقمي وتحسين سير العمل •

 الاتصال المؤسسي والتنسيق الإداري  •

 إدارة الفرق وخدمة العملاء •

 توثيق العمليات والمتابعة اليومية  •

• Next.js, React, Tailwind CSS, Firebase, Cloudflare, GitHub, Figma 

 مشاريع مختارة 

 https://rahmah.org.saموقع إلكتروني:  -موقع جمعية رحمة  •

• Rahma Management System (RMS) -  :النظام الإداري المتكامل
https://dashboard.rahmah.org.sa / 

 / https://naqsh.sulaiman-kh.saوتصميم:  PDFأدوات  -نقش  •

 / https://www.aljawadco.saموقع إلكتروني:  -مؤسسة الجواد الرابح للتسويق  •


